SAS Universidade Estadual de Maringa 1@@;
—3\ Gabinete da Reitoria BARANA

st uieti

GOVEANG DD ESTADT

PORTARIAN°479/2019-GRE

O Reitor da Universidade Estadual de
Maring4, no uso de suas atribuigbes
legais e estatutarias,

Considerando o disposto na Instrugdo Normativa 002/2019 da
Controladoria Geral dﬂo Estado — CGE,

 RESOLVE:

Art. 1° Aprovar 0/ Plano de Trabalho Anual da Assessoria de
Controle Interno da Universidade Estadual de Maringa (disponivel em www.aci.uem.br,
conforme o disposto no-Anexo |, em atendimento 4 Instrugdo Normativa n° 002/2019
da Controladoria Geral do Estado — CGE/PR. 7

~. Art. 2° Esta portafia entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢cdes em contrario: ; ;

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.

Maringa, 17 de maio de 2019.

f\ /o )
.-'( v |f -‘f/ =

Prof. Dr. Julio/César Damasceno
/ /" Reitor
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Anexo | — Portaria n° 479/2019-GRE

- PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
DA ASSESSORIA DE GONTROLE INTERNO ~ ACI/UEM
| 2019

Maringa
2019
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1. INTRODUGAO

A Controladoria Geral do Estado — CGE direciona as atividades do
Controle Interno por meio de uma Instrugao Normativa, publicada no inicio de cada
ano, que apresenta 0s pontos a serem averiguados, por meio do Sistema SIAC —
Sistema Integrado de Avaliagao e Controle no decorrer do exercicio.

Neste exercicio de 2019, este direcionamento ocorreu por meio da
Instrucdo Normativa n° 02/2019-CGE de 26 de abril de 2019, publicada no Diario
Oficial de 08 de maio de 2019.

Neste contexto, o Plano Anual = 2019, leva em conta as areas mais
suscetiveis a erros e/ou desvios - ou de maior complexidade, ou que consuma
expressivo volume de recursos financeiros,  sem deixar de considerar 0 principio da
relacao custo/beneficio, visto que O custo do controle néo deve exceder os beneficios
que pode proporciofiar.

Ressaltamos que o' presente plano anual poderé sofre alteracoes e/ou
complementagdes de demandas oriundas da Controladoria Geral do Estado (CGE/PR),
como também, nas recomendagoes e determinagoes do Tribunal de Contas do Estado
do Parana (TCE/PR)... .- ¢

A §9egu'i'r', sera apresentada a estrutura e gestao da Universidade
Estadual de Maringa, € as atividades de previstas para o exercicio de 2019.

2. ESTRUTURA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA

A Universidade Estadual de Maringa - UEM tem por missao “Produzir
conhecimento por meio da pesquisa; organizar; articular e disseminar 0S saberes por
meio do ensino e da extenséo, para tormar cidaddos, profissionais € liderangas para a
sociedade.”. aprovada por meio da Resolucéo n° 021/2005, do Conselho Universitario,

e parte integrante do Regimento Geral da UEM.

As finalidades da UEM estao minuciosamente detalhadas no art. 4° do
Estatuto, que em suma objetivam o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa
e extensdo, em atendimento ao art. 207 da Constituicdo Federal. O estimulo a cultura
também esta definido no Estatuto como um dos pilares da UEM.

De acordo com O estabelecido no Regimento Geral da UEM,
regulamentada e aprovada pelas Resolucdes n° 021/2008 e n® 001/2009 do Conselho
Universitario, a administragado universitaria esta estabelecida em trés niveis:
administragéo superior, administracdo intermediaria e administracao departamental.
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A administragéo superior tem como 6rgaos deliberativos 0 Conselho
Universitario - COU, o Conselho de Ensino, Pesquisa € Extensdo € O Conselho de
Administracdo, € como 6rgao executivo a Reitoria.

Na administragao intermediaria tem como 6rgao deliberativo 0
Conselho Interdepartamental, e como 06rgéao executivo, a diretoria do Centro. Os
Centros de Ensino da UEM sdo compostos por sete centros: Centro de Ciéncias
Agrarias - CCA; Centro de Ciéncias Biologicas — CCB, Centro de Ciéncias Exatas -
CCE, Centro de Ciéncias Humanas, Letras € Artes - CCH, Centro de Ciéncias da
Saude - CCS, Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas - CSA e Centro de Tecnologia —
CTC.

A administragao departamental tem .como érgao deliberativo a reuniao
do departamento, € como rgao executivo a chefia.

As constituicoes e a atribuicoes de cada componente dos trés niveis de
administracao universitaria, estao determi_nados‘ no Estatuto da UEM.
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2.1 ORGANOGRANMA DA UEM

Conselho
Universitario

Universidade Estadual de Maringa
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2.2 MATRIZ OR(}AMENTARIA DA UEM

O Projeto de Lei Orgamentaria Anual de 2019, encaminhado a
Assembléia Legislativa, prevé o montante de R$ 767.003.869,00 para a UEM,
distribuidos nos seguintes grupos de despesa.

Tabela 1: LOA UEM 2019

S e nesa | Valorem R$ |
| Grupo de Despesa Valor em R$
Pessoal e Encargos
Sociais _ 641.254.410,00
Outras Despesas - h
Correntes | —88.600:765,00
Investimentos 20,909.884,00 |-
oDC 16.238.810,00|
[ Total | 767.003:869,00 |

3. ESTRUTURA DA ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO — ACI/UEM

A ACI/U_E-M & regida pelb Decreto n® 11.290, de 08 de outubro de
2018, e ainda por ingtrucdes normativas expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado
do Parana — TCE/PR, e orientacoes € determinacoes da Controladoria Geral do Estado
— CGE/PR. _ '

Atualmente a. ACl € coordenada por uma Assessora de C}ontro|e
Interno, estando subordinada a mesma, uma Assessaora de Auditoria da Area de
Saude e uma Assessora de Integridade e Compliance. A equipe esta composta pelas
seguintes servidoras: 19,

Tabela 2: Servidores lotados na A?CI:"IJEM

[ Servidora Funcio ‘Portaria-
GRE
| Maria Regina da Assessora Especial de Controle Interno | 'N° 1665/2018
Fonseca
Sostenes Rosa Assessora Especial de Auditoria da Area de | N° 1667/2018
Valentini Saude
Andrea Emi Nagai Assessora Especial de Integridade e ~ | N°106/2019
{ Compliance
- N I
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3.1 ORGANOGRAMA DA ACI/UEM

L REITORIA _\

\ ASSESSORIA DE
CONTROLE

INTERNO

AUDITORIA DA AREA |/ INTEGRIDADE E
DA SAUDE COMPLIANCE

i

4. PLANO DE-ANUAL, DO-CONTROLE INTERNO

Considérando o entendimento de que 0 Controle Interno ¢ a atividade
de autocontrole réalizada pela organizagdo, por meio de uma unidade especifica
que tem a atribuicéo 'de. vigilancia, orientacao e correcao. da atuagéo das demais
unidades administrativas, esta ACI busca avaliar os aspectos orcamentario, contabil,
financeiro, patrimonial. e operacional, verificando a legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéneia, eficacia e efetividade dos atos da administragdo na
aplicagao dos recursos publicos. :

As agoes desta:Assessoria de Controle Interno sao regulamentadas e
direcionadas pelo Controle Externo'da seguinte forma:

1. Pela Controladoria Geral do Estado — CGE por meio de Formularios contendo
guestionamentos, orientagbes € direcionamentos relativos aos procedimentos
administrativos da UEM,;

2 Pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE PR — Por meio de Solicitagao de
Informacdes e/ou Documentos e vistorias (auditorias) mensais realizadas in
loco.

3 Pelo Ministério Publico - MP - por meio de Auditorias/
questionamentos/notificagées;

4. Pelo Observatorio Social de Maringa — OSM — por meio de solicitagdes de
informagdes/documentos/verificacoes in loco. -

08
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Concomitantemente, a Assessoria de Integridade e Compliance atuara
na concepgao, implementagao € monitoramento de politicas, procedimentos € praticas
em torno do respeito a moralidade e eficiéncia administrativa, das atividades do

presente plano de trabalho, de acordo com as orientacdes e determinacoes
estabelecidas pelos Especialistas de Integridade e Compliance da CGE.

A determinacéo das amostras sera baseada no Plano de Amostragem
do Sistema Integrado de Avaliagéo de Controle — SIAC, da Controladoria Geral do
Estado - CGE, disponivel no sitio
http://www.cqe.pr.qov.brlarquivos/Filepranilha amostragem.pdf.

Serao -diseriminados 02 -macroprocessos para o plano anual de
controle interno da UEM: xS e 4/

4.1 MACROPROCESSO: CONTROLE INTERNO
4.1.1 Processo 01: Gontfoladoria Géral do Estado — CGE.

Escopo: atendimento a CGE, de acordo com a demanda de solicitagoes de
informagées e/ou recomendacoes, formalmente efetuadas pela mesma.

a. Diagnostico das atividades da Instituigao de acordo com © requerido pela CGE;
b. Propor corregdés conforme sugestdo da CGE; v

c. Orientar a validacao a ser realizada pelo Gestor, conforme requerido pela CGE;
d. Acompanhar.as corregoes sugeridas pela CGE

4.1.2 Processo 02 Triburial.de Contas do Estado do Parana = TCE Pr.

Escopo: atendimento ao TCEIPR, de acordo,com as solicitacdes efetuadas pelo
mesmo. oo

Recebimento de Solicitagbes-de Informacao (SDIs) do TCE;
Solicitar aos diversos 6rgaos providéncias para atendimento;
Acompanhar as respostas encaminhar ao TCE;

Contato com TCE para orientagéo gquanto aos procedimentos; €,

Orientar os diversos setores quanto as exigéncias legais alvo de vistorias do i
NEGE:

® o0 T D
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4.1.3 Processo 03: Observatorio Social de Maringa — OSM:

Escopo: atender a demanda efetuada pelo mesmo, por meio de documento oficial
formalmente entregue a Reitoria da Universidade Estadual de Maringa.

a. Receber solicitagdes do OSM e encaminhar aos setores envolvidos;

b. Acompanhar as respostas e justificativas apresentadas;

c. Contato com OSM, por meio de reunides a fim de sanar duvidas quanto aos
procedimentos da UEM; e,

d. Orientar os diversos setores quanto aos pontos nermalmente alvo de vistorias.

4.1.4 Processo 04: Sistema de Controle Interno aa UEM.

Escopo: verificagdo dos® controles de  entrada de receitas do Restaurante
Universitario e da EDUEM:

a. Avaliacao dos controles internos existentes;

b. Emissao de ralatério sobre a adequabilidade dos controles existentes;

. Emitir relatorio sobre deficiéncias existentes; e,

d. Propor novos-sistemas de controles julgados necessarios.

4.2 MACROPROCESS_O;'AUDITORlA

4.2.1 Processo 01: Bens moveis: baixa, doacbes, leilbes de bens inserviveis.

%

Escopo: Certificar-se das acdes pertinente ao0s bens moveis inserviveis,
operacionalizados pela ' Diretoria de Material e Patriménio da Pré-Reitoria de
Administragéo, quanto.a baixa, doacao e/ou leilao de bens inserviveis.

a) Certificar-se no processo de baixa patrimonial encaminhado ao Controle Interno,
se os bens moveis com iﬁdicagéo de baixa apresentam Laudo Técnico quanto a
condicéo de inservibilidade, anexo ao citado processo,

b) Certificar-se se a Comissdo de Avaliagéo e Baixa nomeada para tal, atestou por
meio de relatorio os procedimentos constantes dos processos de baixa;

c) Certificar-se dos procedimentos adotados nos processos de doacgao de bens
moveis, quanto ao atendimento do Decreto Estadual n° 4336/2009

d) Certificar-se de que 0s procedimentos em processos de leilao de bens
inserviveis foram acompanhados por comissdo propria para tal e se 0s valores
advindos foram depositados em conta corrente da Instituigao.

10
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4.2.2 Processo 02: Termos de Convénios

Escopo: averiguar 0s convénios firmados com Institutos e Fundacdes para gestao
financeira de cursos de especializagdo, eventos & CUISOS de extensdo, por
amostragem.

a) Certificar-se da formalizagao do termo de convénio para gestao financeira;

b) Verificar cumprimento de prazos e quantidade minima de alunos, previsios em
cada projeto, baseados legalmente nas resolucoes dispostas no item “c)”;

c) Verificar se a execugao financeira cumpre o disposto das seguintes Resolugoes,
bem como em suas atualizacoes: )

i) 021/2010-CEP e 014/2011-CAD paraos Cursos de Especializagao;
i) 079/2005-CEP e 297/2009-CAD para os eventos de extensao;,
iii) 078/2005-CEP e 51 5/2007-CAD para.os Cursos de Extensoes.

d) Certificar-se do-recolhimento dos valores de direito da UEM, conforme previstos
nas resolugoes indicadas no item “cy’, bem como quanto a doagéo dos bens
permanentes_adquiridos com TEcuUrsos do convénio, por meio de consulta
efetuada ao 6rgao.competente,

4.2.3 Processo 03: acognpanhar o Controle Patrimonial

Escopo: Certificar-se da existéncia, tombamento, localizagao e funcionalidade dos
bens, por amostragem: . ;
a. Avaliar o sistema de controle do patriménio e propor ajustes se necessario,
b, Realizar o exame -por amostragem, seguindo  critério de materialidade,
relevancia e grau-de risco, buscando:
i. ldentificar os respoﬁs@veis pelos bens;
i Conferir dados da ficha. patrimonial com a localiza¢ao;
ii. Certificar-se da identificagéo do ntmero de tombo e condigdes de uso do
bem; g
iv. Verificar formalizagéo de atribuicao de responsabilidade sobre 0s bens pelos
responsaveis pelo setor;

v. Verificar os valores atribuidos aos bens e conferir os registros de
depreciagoes.
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4.2.4 Processo 04: Licitagbes

Escopo: acompanhar 08 procedimentos licitatérios realizados pela UEM,
quadrimestralmente, por amostragem aleatoéria e por natureza de despesa: 449051
(obras), 449052 (material permanente), 339030 (material de consumo), 339036
(servigos pessoa fisica) e 339039 (servicos pessoa juridica).

a. Examinar se fases do processo licitatério selecionado atendeu o disposto na
Lei Federal n° 8.666/93 e na Lei Estadual n° 15.608/07, e suas respectivas
alteragoes;

b. Certificar-se _do - cumprimento. das exigéncias para participagado nos
processos licitatorios, - conforme disposto no edital de cada licitacao
analisada; -,

c. Verificar com base no- resultadofinal da licitacdo, dentre os processos
selecionados, se as ordens |de fornecimento, escolhidos por amostragem,
geraram 0§ tespectivos empenhos, liquidagdes e entrega dos comprovantes
fiscais devidamente declarados despesas pelo 6rgao solicitante.

d. Certificar-se de que 0s materiais e servigos recepcionados encontram-se em

113 ”

acordo eom_'e.ique foi licitado, conforme amostragem do item “c.

4.2.5 Processo 05: Demonstragbes Contéabeis

Escopo: Verificar, por amostragem, as atividades da Contabilidade e Financas.

a) Adequabilidade ao/Decreto n° 8955/2018;

b) Consisténcia dos saldos apresentados nas contas bancarias, conferindo ©
Balancete versus Conta Bancaria;

c) Verificar, por amostragem, —-.a escrituracdo. contabil e documentos
correspondentes relatives as .o.geragéey:de? crédito, avais, garantias, direitos e
haveres e inscricdo de despesas ‘restos a pagar’ e “despesas de exercicios
anteriores”, sendo que:

c.1) O controle dos limites € condicdes para realizagéo de inscricdo de despesas
em restos a pagar, sera realizado por meio relatérios disponiveis no Sistema
SIAF; e,

c.2) O controle dos direitos e haveres da UEM sera realizado por meio de
registros contabeis e extracontabeis das unidades administrativas
correspondentes.

d) Verificar, por amostragem, a contabilizagdo dos recursos provenientes de
celebragdo de convénios e despesas correspondentes.

e) Verificar, por amostragem, a contabilizacdo de obras em andamento versus }
langamentos de débito. f/ -
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4.2.6 Processo 06: Orgamento

Escopo: Acompanhar a execucdo orgamentaria
a) Certificar-se se a execucdo orcamentaria atende os limites estabelecidos pela
Lei Orcamentaria, por grupo de despesa.

4.2.7 Processo 07: Area da Saude

Escopo: Acompanhar a execucao financeira e orgamentaria realizada na area da
saude, por amostragem, conferme itens abaixo tragados.

a) Avaliagao do Edital de Chamamento Publico = Credenciamento;

b) Levantamento de pessoal credenciado na Universidade Estadual de
Maringa/Hospital Universitario Regional de Maringa (UEM/HUM);

c) Verificagao da carga horaria executada dos credenciados;

d) Levantamento:de servidores que realizam plantao docente na UEM/HUM;

e) Verificagdo da carga horéria executada dos plantes docentes;

f) Levantamento de servidores que realizam plantao de sobreaviso e sobreaviso
realizado na UEM/HUM;

g) Verificagdo da carga horaria executada dos plantoes de sobreaviso;

h) Levantamento de servidores que realizam horas extras ha UEM/HUM;

i) Verificagdo da carga horaria executada das horas extras;

j) Verificagao do Edital de medicamentos na UEM/HUM;

k) Avaliagéo do sistema de compra e estoque de medicamentos da UEM/HUM;

) Avaliagdo do sistema; de compra € estoque de materiais e correlatos da

UEM/HUM,; o
m) Avaliagédo do sistema dérestodque e uso-de materiais consignados da UEM/HUM;
_ Levantamento dos processos administrativos em andamento na UEM/HUM. /(ﬁ(
& ,‘\/‘
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5. RISCOS PARA EXECUCAO DO PLANO ANUAL 2019

A Assessoria de Controle Interno podera encontrar dificuldades em
cumprir a execugéo do presente plano, no qual identificamos 0s riscos para execugao.
E importante salientar que OS riscos citados nao se referem especificamente a
execucido de uma acao.

A seguir, consideramos 0s seguintes riscos:

Tabela 3: Riscos para execucéo.

~ Riscos Identificados :
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Limitacéo técnica da equipe da ACI

Auséncia de recursos informatizados, tecnolégicos e de integracao de sistema
adequado o
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